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Oswietlenie Postepowanie zakupowe: ELOG/2/029290/26

WARUNKI ZAKUPU (WZ)

w przedmiocie:

»Ustuga sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku uzytkowanego
przez Energa Oswietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego

w Plocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

Gdansk, 2 listopada 2026 r.

Energa Oswietlenie Sp. z 0.0.



Energa Oswietlenie Sp. z 0.0. z Grupy ORLEN zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu na wyboér

Dostawcy w przedmiocie:

»Ustuga sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku uzytkowanego
przez Energa Oswietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego

w Plocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

ZAMAWIAJACY
Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:
Energa Oswietlenie Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Sopocie przy ul. Artura Grottgera
7, 81-809 Sopot wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000109164, posiadajacg NIP 585-12-32-055, REGON 191251580, kapitat zaktadowy
w wysokosci 191.621.500,00 zt

2. Postepowanie prowadzi Energa Logistyka Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku przy ul. Otolinskiej 25, 09-407 Ptock.
Adres do korespondencji: Olivia Business Centre (budynek Olivia Tower, V pietro), al. Grunwaldzka 472 A,
80-309 Gdansk.

3. Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Dostawcami w godzinach 8.00-15.00:

- llona Brzeziriska, tel. + 48 885 509 051, email: ilona.brzezinska@energa.pl
Wszelkg korespondencije w formie elektronicznej prosimy przesyta¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;

Connect.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sq ustugi sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku uzytkowanego przez

Energa Os$wietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego w Ptocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreslono w Zataczniku nr 1 do niniejszych Warunkéw Zakupu
(zwanych dalej WZ).

M. TRYB POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie prowadzone jest na Platformie Zakupowej Connect pod adresem: https://connect.orlen.pl

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego i nie podlega przepisom
ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.).

3. W postepowaniu zakupowym Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Dostawcow.

4. Postepowanie moze sktadaé sie z jednego lub kilku etapdw.
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Jednym z etapéw postepowania moga by¢ negocjacje stacjonarne, na skype lub w formie aukcji elektronicznej,
ktéra odbywat sie bedzie na Platformie Zakupowej Grupy Orlen CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl.

Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytacznie dla Dostawcow, ktdrzy zatozg konto na Platformie Zakupowe;
CONNECT i zaakceptujg Kodeks postepowania dla Dostawcéw oraz Regulamin aukcji elektronicznej
realizowanej na Platformie Zakupowej ORLEN.

W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie, udziatem w aukcji, dostepna
bedzie pomoc techniczna (obstuga Platformy Zakupowej Connect — Hot Line) pod numerem telefonu +48 22
576 87 95; +48 22 382 19 99.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Dostawca. Niezaleznie od wyniku
postepowania Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zwrotu Dostawcy jakichkolwiek kosztéw lub
wynagrodzenia jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i ztozenia przez Dostawce oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnej oceny przekazanych dokumentéw, dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji lub tez do przeprowadzenia negocjacji z Dostawcami
uznanymi w jego ocenie za zdolnych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

Dopuszczenie do ewentualnych negocjacji nastapi w wyniku oceny nadestanych ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci realizacji zamowienia w czesciach.

W przypadku postuzenia sie przez Dostawce przy realizacji czesci przedmiotu zamdwienia podmiotami
trzecimi (podwykonawcami) Dostawca odpowiada za dziatania podwykonawcdw jak za wiasne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru Dostawcy, zmiany WZ oraz do zamknigcia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Dostawcom nie przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

W niniejszym postgpowaniu wytoniony zostanie jeden Dostawca, z ktérym zostanie zawarta umowa.

Umowa na wykonanie przedmiotu zamowienia stanowigca Zatacznik nr 6 do WZ, zawarta zostanie
z Dostawca, ktdry przystapi do niniejszego postepowania, ztozy oferte, wezmie udziat
w negocjacjach, jezeli sie odbeda, ztozy oferte ostateczng i jego oferta na wykonanie przedmiotu zaméwienia
uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Kazdy podmiot nalezacy do grupy kapitatowej (Grupa Orlen) w rozumieniu przepiséw o ochronie konkurencii
i konsumentéw, w sktad ktdrej wchodzi Zamawiajacy, uprawniony jest do zawarcia z Dostawcg umowy na
warunkach nie gorszych niz w przedstawionej ofercie ostatecznej. Dostawca gwarantuje takie same ceny netto
dla wszystkich podmiotéw Grupy Orlen, ktére zdecydujq sie na zawarcie umowy z Dostawca,.
Udzielanie wyjasnien:
- Dostawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie WZ we wskazanym terminie, przekazujac
pytania na PZ Connect - przycisk ,Zadaj pytanie zamawiajacemu’”,
- Tre$¢ pytan i odpowiedzi zostanie przestana wszystkim Dostawcom za po$rednictwem Platformy Zakupowe;
Connect, bez ujawniania zrodta zapytania,
- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy wptyng one
po wyznaczonym terminie.

WARUNKI STAWIANE DOSTAWCOM

Dostawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia muszg spetnia¢ stawiane Dostawcom warunki oraz ztozy¢
w tym zakresie oswiadczenia o tresci:
a) posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot oferty lub bede
korzystat z ustug podwykonawcow, posiadajacych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng wiedze
i doSwiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonania
przedmiotu zapytania ofertowego,
b) znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty,

Energa Oswietlenie Sp. z 0.0. 3



c) w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne lub
upadto$ciowe,

d) w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne,

e) nie jestem w sporze sadowym lub arbitrazowym z ORLEN SA. lub ze spotkami
z Grupy Kapitatowej ORLEN,

f)  pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspolinicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg z ORLEN S.A.
lub ze spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wiadz i pracownikami w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci procesu
wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego,

g) pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspolnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg z innymi
podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mogtby wptywaé w sposob niekorzystny dla
ORLEN S.A. lub spdtki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybér danej oferty zgtoszonej w ramach
postepowania zakupowego,

h) jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami
prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujacym w Polsce lub Unii Europejskiej,

i) nie zalegam z ptatno$ciami naleznosci publiczno — prawnych (podatki i optaty) z tytutu prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej,

i) zapoznatem sie z trescig i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczegoino$ci z warunkami ptatnosci
i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego okre$lonymi w nim
postanowieniami i zasadami postepowania,

k) przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia wszystkie prace bede wykonywaé samodzielnie.

[) W przypadku postuzenia sie przez Dostawce przy realizacji czesci przedmiotu zaméwienia podmiotami
trzecimi (podwykonawcami) Dostawca odpowiada za dziatania podwykonawcéw jak za wiasne.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Dostawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

a) zapoznali sie i zaakceptowali Kodeks postepowania dla Dostawcéw,

b) posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

c) stosowali zasady etyki w prowadzonym biznesie, zobowigzali si¢ przeciwdziata¢ korupciji, przestrzega¢
praw pracowniczych i praw cztowieka, przestrzegaC zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziata¢
zgodnie z wymaganiami ochrony $rodowiska,

d) zachowywali nalezytg starannos¢ przy weryfikacji swoich dostawcow, w tym poprzez podejmowanie
adekwatnych dziatan wskazanych w opublikowanej przez Ministerstwo Finansow ,Metodyce
w zakresie oceny dochowania nalezytej starannosci przez nabywcow towardw w transakcjach krajowych.

e) zachowali w Scistej tajemnicy, nie krécej niz przez okres 5 lat od daty otrzymania dokumentacii
w prowadzonym postepowaniu, wszelkie informacje techniczne, technologiczne, ekonomiczne,
finansowe, handlowe, prawne, organizacyjne i inne dotyczace Grupy Energa niezaleznie od formy
przekazania tych informacii i ich zrédta, zwanych dalej ,informacjami”,

f)  podjeli wszelkie niezbedne kroki do zapewnienia, ze zadna z 0sdb otrzymujgcych informacje nie ujawni
tych informaciji, ani ich zrddta zaréwno w cato$ci, jak i w cze$ci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego
wyraznego upowaznienia od Zamawiajacego, ktérego informacja lub zrédto informacji pochodzi,

g) ujawnili informacje jedynie tym pracownikom, wobec ktérych ujawnienie takie bedzie uzasadnione
i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla celow okreslonych w realizacji
projektu, nie ujawniaC informacji osobom trzecim, chyba, ze za zgoda Zamawiajacego, ktdrego te
informacje dotycza. Dostawca o$wiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ przed Zamawiajacym za to, ze
osoby, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym nie narusza zobowigzania do poufno$ci, wynikajacego
z niniejszego O$wiadczenia,
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nie kopiowali, nie powielali, ani w jakikolwiek sposéb rozpowszechniali jakiejkolwiek Informaciji lub jej
czesci, za wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to konieczne w celach $cisle zwigzanych z przedmiotem
wspotdziatania, w ktorych to przypadkach wszelkie takie kopie lub reprodukcje bedg wiasnoscig
Zamawiajacego, ktéry stanowi zrodto tej informaciji,

ze zobowigzan, o ktorych mowa powyzej, zwalnia jedynie pisemna zgoda Zamawiajacego, zadanie
ujawnienia informacji pochodzace od uprawnionych do tego wtadz i organow administracji panstwowe; i
samorzadowej lub zgodne z prawem opublikowanie w catosci informacji w mediach,

ewentualni Podwykonawcy zostali przez Dostawce zobowigzani do zachowania poufnosci
w zakresie wskazanym powyzej,

sporzadzili oferte na wtasny koszt i ryzyko, bez prawa do wynagrodzenia, lub odszkodowania, takze
w wypadku wykluczenia Dostawcy z postepowania, nie przyjecia oferty Dostawcy, odrzucenia jej na
dowolnym etapie, badz uniewaznienia postepowania,

w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowierr okre$lonych w powyzszych
ustepach, Zamawiajacy moze zadaC naprawienia wyniktej z tego tytutu szkody na zasadach ogéinych
przewidzianych w przepisach prawa.

3. Kazdy Dostawca, ktory ztozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie
z Politykq przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi interesow w Grupie Energa.

V.

1.

VL.

WYMAGANY TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji Przedmiotu Zaméwienia — w okresie od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r.

INFORMACJE DOTYCZACE SKLADANIA OFERT

1. Wymagania i zalecenia ogolne:

a)
b)

kazdy Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

wymaga sie by oferta byta przygotowana w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng czytelno$¢ jej
tresci i ztozona na Platformie Zakupowej Connect,
wymaga si¢ by oferta byta podpisana przez osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan, zgodnie

z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi i zatgczona w formie skanu lub dokumentu
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

wszelkie skreslenia i poprawki w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe uprawniong, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi,

cena podana w ofercie powinna zawieraC wszystkie ewentualne koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia,

w przypadku, gdy Dostawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo
z okresleniem jego zakresu.

2. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Dostawcy o uzupetnienie przestanej oferty o brakujace dokumenty.

3. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

Kryteria formalne

a)

Dokumenty rejestrowe (KRS/CEIDG);

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
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gospodarczej (CEIDG), wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert —
w przypadku oferty sktadanej przez Dostawcdw wystepujacych wspoinie dokument ten sktada kazdy z nich;

b) Potwierdzenie posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej. Wykonawca, co najmniej na 7 dni przed wygasnieciem obowigzujacej polisy lub certyfikatu
potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia, przedtozy Zamawiajagcemu nowg polise lub certyfikat
obejmujacy kolejny okres ubezpieczeniowy wraz dowodem optacenia sktadki.

c) Oswiadczenie o wizji lokalnej (Zatacznik nr 2 do WZ).

d) Os$wiadczenie o poufnosci (Zatacznik nr 3 do WZ).

e) Oswiadczenie o spetnieniu wymagan (Zatacznik nr 4 do WZ).

f)  Zaakceptowany projekt umowy (Zatacznik nr 6 do WZ).

g) Zlozona oferta powinna zawiera¢ wymagane o$wiadczenia oraz dokumenty formalne zgodnie z pkt.VI 4;

Kryteria techniczne

a) Doswiadczenie Dostawcy i pozycja w branzy potwierdzona listami referencyjnymi lub o$wiadczeniem
oferenta (Zatacznik nr 7);

Wymagane minimum: trzy zrealizowane zamoéwienia/ umowy o charakterze zblizonym do Przedmiotu
Zamowienia, w zakresie ustug Swiadczonych na terenie powierzchni o potencjale zblizonym do powierzchni
Budynku, w ciagu ostatnich lat, potwierdzone listami referencyjnymi lub o$wiadczeniem oferenta.

b) Termin realizacji Przedmiotu Zamdwienia; Wymagany termin $wiadczenia ustugi od 01.01.2027 r. do
31.12.2027 r.
Kryteria Handlowe

a) Cena - calkowita kwota netto miesiecznie za wykonanie ustug (bez naleznego podatku VAT)
w okresie od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r. , ktdra powinna uwzgledniac, wszystkie niezbedne koszty
zwigzane z realizacjg Przedmiotu Zamowienia. Warto$¢ zobowigzania Zamawiajacego, odpowiada
zobowigzaniu Dostawcy za Swiadczenie okre$lone zakresem rzeczowym, wiasciwym standardem
wykonania i uwzglednia wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu Zamdwienia
okre$lonego w Zatgczniku nr 1 do WZ.

Podstawa rozliczen bedzie ryczattowa stawka miesieczna za Swiadczenie ustugi stanowigcej przedmiot
WZ; Rozliczenie dodatkowych ustug, za wykonanie dodatkowych czynno$ci nastepowaC bedzie na
podstawie odrebnych faktur oraz na podstawie podpisanego protokotu odbioru ustugi,

4. Zawarto$¢ oferty

a) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (,OFERTA / OFERTA OSTATECZNA’), zawierajacy
wymagane oswiadczenia (Zatacznik nr 5 do WZ ) oraz listy referencyjne lub o$wiadczenie Dostawcy
(stanowigce Zatacznik nr 7 do WZ) .

b)  Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoSci
gospodarczej (CEIDG), wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert
- w przypadku oferty sktadanej przez Dostawcow wystepujacych wspdlnie dokument ten sktada kazdy
z nich.

c) Potwierdzenie posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Wykonawca, co najmniej na 7 dni przed wygasnieciem obowigzujacej polisy lub certyfikatu
potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia, przediozy Zamawiajacemu nowg polise lub certyfikat
obejmujacy kolejny okres ubezpieczeniowy wraz dowodem optacenia sktadki.

d) OSwiadczenie o wizji lokalnej (Zatacznik nr 2 do WZ).
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Oswiadczenie o poufnosci (Zatacznik nr 3 do WZ).

Oswiadczenie o spetnieniu wymagan (Zatacznik nr 4 do WZ).

Zaakceptowany i zaparafowany projekt umowy stanowigcy (Zatacznik nr 6 do WZ lub oswiadczenie
w tym zakresie).

W przypadku opisanym w pkt VI.1.f) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z innych
dokumentow zatgczonych przez Dostawce.

Wszystkie ww. dokumenty i o$wiadczenia wraz z oferta do przedmiotowego postepowania nalezy ztozyé na

Platformie Zakupowej Connect. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania (zgodnie z KRS lub CEIDG)

dokumentéw oraz zataczanie skandw lub podpisanie dokumentow kwalifikowanym podpisem elektronicznym

umozliwiajacym jego weryfikacje.

5. Terminy

VIL.

a)

b)

c)

terminy poszczegoinych etapow (rund i tur) w postepowaniu zostang wskazane na Platformie
Zakupowej Connect,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw. Zmiana terminéw zostanie opublikowana na
Platformie Zakupowej Connect,

termin zwigzania ofertg wynosi minimum 60 dni. Na wniosek Zamawiajacego skierowany do Dostawcy
przed uptywem terminu waznosci oferty, Dostawca zobowigzuje sie do przedtuzenia waznosci oferty do
kolejnych 30 dni po uptywie daty waznosci oferty.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) Energa Oswietlenie Sp. z 0. o.
informuje:

a.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Energa O$wietlenie Sp. z 0. 0. z siedzibg w Sopocie
przy ul. Artura Grottgera 7.
Nasze dane kontaktowe to: 81-809 Sopot, ul. Artura Grottgera 7.
Z inspektorem ochrony danych (dalej 10D) mogg Panstwo skontaktowaé sie pod adresem e-mail:
iod.energa-oswietlenie@energa.pl lub korespondencyjnie na adres Energa O$wietlenie Sp. z 0. 0. (pkt
b).
Dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z art. 6 ust 1 lit. F RODO w celu: obstugi oraz archiwizaciji
korespondenciji wptywajacej do administratora.
Podanie danych wskazanych w przestanej korespondencji jest dobrowolne.
Odbiorcg Panstwa danych osobowych mogg zostac:

e podmioty Grupy Orlen;

¢ podmioty dostarczajgce korespondencje;

¢ podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii,

¢ podmioty Swiadczace ustugi obstugi prawnej;

e podmioty $wiadczace ustugi serwisu i obstugi technicznej urzadzen wykorzystywanych przez

Energa Os$wietlenie Sp.z 0. 0
¢ podmioty $wiadczace ustugi informatyczne dla Energa O$wietlenie Sp. zo. 0.
e audytorzy zewnetrzni, biegli rewidenci, doradcy prawni, doradcy podatkowi.
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VIl

g. Energa O$wietlenie Sp. z 0.0. moze powierzy¢ dane osobowe Dostawcy dziatajacym na jego rzecz, na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotéw
wykonywania czynno$ci na udokumentowane polecenie Energa O$wietlenie Sp. z 0.0., pod warunkiem
zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony prywatno$ci oraz bezpieczenistwa powierzonych danych
osobowych.

h. Energa Oswietlenie Sp. z 0.0. moze przekaza¢ dane organom i podmiotom publicznym uprawnionym
do uzyskania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, np. sagdom, organom
Scigania lub instytucjg panstwowym.

i. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania
wskazanych w pkt d, przez okres nie dtuzszy niz do pozytywnego rozpatrzenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.

j- Informujemy o przystugujacym prawie do:

e dostepu do swoich danych osobowych i Zgdania ich kopii;

e sprostowania swoich danych osobowych;

¢ z3dania ograniczenia przetwarzania swoich danych;

e przenoszenia danych;

e usuniecia danych, jezeli nie jest realizowany Zaden inny cel przetwarzania oraz nie zachodzg
przestanki wytaczajace prawo, wskazane w art. 17 ust. 3 RODO;

e sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

o wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Z uprawnien mozna skorzysta¢ kontaktujac sie pisemnie lub za pomocg e-mail z Energa O$wietlenie Sp. z o.
0. lub IOD (pkt b, c).

Dla uzyskania przez Zamawiajacego potwierdzenia, ze osoby, ktérych dane osobowe sg przekazywane
Zamawiajgcemu, dysponujg juz informacjami, o ktérych mowa w pkt 1, jak rowniez w celu wiaciwego
zabezpieczenia i ochrony danych tych oséb, z ktérych Dostawca bedzie korzystat, przekazanych przez
Dostawce w ofercie celem uzyskania danego zamowienia niepublicznego, Dostawcy zobowigzani sg do
Ztozenia wraz z ofertg o$wiadczenia dotyczacego pozyskania przez Dostawce danych osobowych od osob
trzecich dla niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia niepublicznego, zawartego w Formularzu
,Oferta”.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian zakresu przedmiotu zamowienia, warunkow
postepowania zakupowego (WZ) i wymagan zwigzanych z prowadzeniem negocjacji/aukcii.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Dostawcow danych. Podanie
nieprawdziwych informacji bedzie podstawg do odstapienia przez Zamawiajgcego od negocjacii
z Dostawcg, ktdry podat nieprawdziwe dane.

Wszystkie materiaty/dokumenty przekazane w trakcie postepowania stanowig tajemnice Zamawiajacego
i podlegajg ochronie na podstawie art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (tekst jedn. Dz.U. 22022, poz. 1233 ze zm.).

Zobowigzuje sie Dostawcow do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych
od Zamawiajgcego W zwigzku z zaproszeniem do wzigcia udzialu w niniejszym postepowaniu
i wykorzystania ich tylko dla celéw ztozenia oferty w ramach niniejszego postepowania, nie ujawniania ich w
jakikolwiek sposdb osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

Energa Oswietlenie Sp. z 0.0. 8



IX. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalacznik nr 1 - Opis przedmiotu Zaméwienia

Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o wizji lokalnej

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o poufnosci

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu wymagan

Zatacznik nr 5 - Formularz oferty

Zalacznik nr 6 - Wz6r umowy

Zatacznik nr 7 - O$wiadczenie Dostawcy potwierdzajace doswiadczenie w zakresie przedmiotu
zamowienia
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Zatacznik nr 1

Opis Przedmiotu Zamoéwienia
,Ustuga sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku
uzytkowanego przez Energa Oswietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego
w Plocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustugi sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku, w tym
jednokrotne w ciagu dnia, dwa razy w tygodniu, w dni robocze, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godz. 15:00 - 21:00, sprzatanie pomieszczen biurowych, socjalnych, sanitarnych, ciagéw
komunikacyjnych, usytuowanych na terenie Budynku, z uwzglednieniem czestotliwosci i czynnosci
wykonywanych okresowo.

|. Zamawiajacy:
Energa Oswietlenie Sp. z 0.0. z siedzibg w Sopocie, ul. Artura Grottgera 7, 81-809 Sopot.

Il. Miejsce $wiadczenia ustugi:
Ptock ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie;

Ill. Powierzchnia pomieszczen oraz terenu zewnetrznego objetych Swiadczeniem ustugi sprzatania i prac

porzadkowych:
a) powierzchnia biurowa (7 pokoi), tacznie okoto 151, 41 m2,

e pokdj1-520x560 29,12 m?
pokdj2-520x285 14,82 m?
pokdj 3 - 5,20 x 2,6 13,52 m?
pokdj 4 — 5,20 x 2,95 15,34 m?
pokdj 5 - 5,20 x 2,65 13,78 m?
pokdj6-7,10x570 40,47 m?
pokdj7-420x580 24,36 m?

b) czesci wspdlne budynku, tacznie okoto 50,37 m2,
e wcmeski-2,70x3,00 8,10 m?2
e wcdamski-2,70x2,5 6,75 m?
o korytarz—2,40x 14,80 3552 m?

c) powierzchnia biurowo- socjalna , tacznie okofo 58,55 m2

o pokdj 1- powierzchnia 19,36 m?
e pokdj 2 — powierzchnia 39,3m?2

IV. Charakterystyka pomieszczen

1 pietro

7 pokoi biurowych

2 pom. sanitarne, w tym damskie, meskie
Korytarz

2 pokoje biurowo- socjalne
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V. Zestawienie witryn, okien, drzwi:

Okna zwykte 16 szt. o wymiarach 110 x 140cm, 12 szt. 0 wymiarach okna 80x80 — znajdujace sie na wysokosci
okoto 2 m;

Drzwi zwykte wewnetrzne 14 szt. ,90”;

Drzwi wejsciowe 1 szt. ,110” przeszklone;

Drzwi wewnetrzne 1 szt. ,110” — pokoj socjalny;

VI. Dodatkowe informacje

e Powierzchnia pom. w opisie Przedmiotu Zamowienia stanowi powierzchnie wyposazong i umeblowang
(ok. 45 % powierzchni);

o Powierzchnia pomieszczen, w opisie Przedmiotu Zamodwienia zostaty podane wg dostepnej
dokumentacii;

e Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoSci za ewentualne rdznice pomiedzy obmiarem powierzchni
pomieszczen oraz powierzchni pomieszczen podanym w opisie Przedmiotu Zaméwienia;

e Zamawiajacy udostepni do wgladu rzuty powierzchni podczas wizji lokalnej;

VII. Zakres czynnos$ci w ramach realizacji ustugi sprzatania i prac porzadkowych:

1) Czynno$ci wykonywane 2 razy w tygodniu

e oproznianie koszy na odpady komunalne, wynoszenie odpadéw do pojemnikéw na zewnatrz budynku,
wymiana workow na odpady komunalne;

e mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych oraz armatury sanitarnej, podtog, glazury, luster w pomieszczeniach

sanitarnych;

odkurzanie, zamiatanie korytarzy i pomieszczen;

mycie drzwi wejsciowych na teren przedmiotu najmu Zamawiajacego;

uzupetnienie $rodkéw higienicznych w toaletach, w tym uzupetnianie papieru toaletowego oraz mydta;

wycieranie kurzu z mebli biurowych i kuchennych;

wycieranie kurzu z parapetow;

mycie na mokro ciggéw komunikacyjnych;

wycieranie wraz z dezynfekcja barierek schodowych oraz klamek;

2) Czynno$ci wykonywane 1 raz w tygodniu:
e mycie drzwi pokojowych;
e mycie na mokro szatni pracowniczej;

3) Czynno$ci wykonywane 1 raz w miesiacu
e mycie wszystkich drzwi;
e mycie i dezynfekcja koszy na odpady komunalne;

4) Czynnosci wykonywane 2 razy w roku:
e mycie okien;

5) Czynnosci wykonywane w zalezno$ci od potrzeb:

e odkurzanie kaloryferéw;
e  czyszczenie elementéw dekoracyjnych, tablic informacyjnych, itp.
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VIIl. Dodatkowe wymagania Zamawiajaceqo:

o Dostawca wykonywa¢ bedzie przedmiot umowy, przy wykorzystaniu wiasnych zasobéw osobowych,
materiatowych, sprzetowych i przy uzyciu wiasnych srodkoéw chemicznych i Srodkéw czystosci
niezbednych do wiasciwej realizacji ustugi.

o Dostawca zobowiazany bedzie zapewni¢ dostawe srodkéw czystosci i higienicznych dla
Zamawiajacego na terenie Budynku, tak aby zapewnié¢ ciagtosé ich dostepnosci (mydio w ptynie,
papier toaletowy, reczniki papierowe, worki na $mieci i in. srodki niezbedne do uzytkowania
Budynku).

e Dostawa Srodkow czystosci i higienicznych, o ktérych mowa powyzej, wiasciwych do zainstalowanych
pojemnikow lub dozownikow, kazdorazowo odbywac si¢ bedzie zgodnie z zapotrzebowaniem wskazanym
przez pracownika Zleceniodawcy lub osoby realizujace ustuge, bezposrednio przez Dostawce.

e Dostawca zobowigzany jest kazdorazowo dostarczy¢ aktualne karty charakterystyki Srodkéw
chemicznych i srodkdw czystosci niezbednych do wtasciwej realizacji ustugi;

o Wymagany termin $wiadczenia ustugi: od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 r.

o Wymagany termin wykonywania czynnosci: dwa razy w tygodniu, w dni robocze, w godz. 15:00 -
21:00;

IX. Kontakt w sprawie wizji lokalnej Budynku i Nieruchomosci:

Piotr Macinski
M +48 885 500 749
piotr.macinski@energa.pl
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie
o wizji lokalnej na terenie nieruchomosci do postepowania w przedmiocie:

,» Ustuga sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku
uzytkowanego przez Energa Oswietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego
w Ptocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

Oswiadczam, ze zostata przeprowadzona wizja lokalna na terenie Budynku uzytkowanego przez Energa
Oswietlenie Sp. z 0.0. w Ptocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie oraz, ze zapoznatem sie z
szczeg6towym zakresem prac w przedmiocie prowadzonego postepowania.

(data, podpis i pieczatka imienna 0soby uprawnionej
do sktadania o$wiadczen w imieniu Dostawcy)

(data, podpis i pieczatka imienna pracownika
Energa Oswietlenie  w obecno$ci  ktorego
dokonano wizji lokalnej)
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Zatacznik nr 3

Oswiadczenie o poufnosci
do postepowania w przedmiocie:

» Ustuga sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku
uzytkowanego przez Energa Os$wietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego
w Ptocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

Os$wiadczam, ze w zwigzku z udziatem w postepowaniu prowadzonym w przedmiocie

»Ustuga sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku uzytkowanego przez Energa Os$wietlenie
Sp. z 0.0., zlokalizowanego w Ptocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

niniejszym zobowigzuje sie¢ do zachowania poufnosci w toku negocjacji, zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji otrzymanych od Zamawiajacego w zwiazku z zaproszeniem do wzigcia udziatu w niniejszym
postepowaniu, stanowigcych Tajemnice Przedsiebiorstwa, podczas toczacego sie postepowania oraz po jego
zakonczeniu przez okres nie krotszy niz 5 (pieé) lat od jego zakoriczenia, chyba Ze strony okre$lg w zawartej w
jego wyniku umowie dtuzszy termin ochrony informaciji stanowigcych Tajemnice Przedsiebiorstwa i wykorzystania
ich tylko dla celéw ztozZenia oferty w ramach niniejszego postepowania, nie ujawniania ich w jakikolwiek sposéb
osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

Oswiadczam, ze w imieniu Zamawiajacego — Administratora danych osobowych tj. Energa O$wietlenie Sp. z 0.0.,
poinformowatem wszystkie osoby fizyczne, ktorych dane osobowe przekazatem Zamawiajgcemu w ramach
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia niepublicznego w postepowaniu przetargowym, o tresci Klauzuli
informacyjnej, w tym przekazatem informacje wymagane na podstawie art. 14 RODO.

Oswiadczam, ze w imieniu Zamawiajacego — Administratora danych osobowych tj. Energa O$wietlenie Sp. z 0.0.,
poinformuje wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane osobowe przekaze Zamawiajacemu w toku dalszego
przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia, o tresci Klauzuli informacyjnej, w tym przekaze informacje
wymagane na podstawie art. 14 RODO.

(data, podpis i pieczatka imienna 0soby uprawnionej
do skfadania o$wiadczen w imieniu Dostawcy)
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Zalacznik nr 4

Oswiadczenie Dostawcy

Os$wiadczam, ze w zwigzku z udziatem w postepowaniu prowadzonym w przedmiocie :

» Ustuga sprzatania i prac porzagdkowych na terenie Budynku uzytkowanego przez Energa
Oswietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego w Ptocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

1. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot zaméwienia lub
bede korzystat z ustug podwykonawcdw, posiadajacych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng
wiedze i do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikow zdolnych do wykonania
przedmiotu zamdwienia;

2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie prac bedacych przedmiotem zamowienia;

3. W stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne lub
upadto$ciowe;

4. W stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne;

5. Nie jestem w sporze sadowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze spétkami z Grupy Kapitatowe;
ORLEN;

6. Pracownicy i czlonkowie wiadz, a takze wspolnicy/akcjonariusze Dostawcy, nie pozostajg z ORLEN S.A.
lub ze spdtkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wtadz i pracownikami w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci procesu
wyboru Dostawcy w ramach prowadzonego postepowania na wybor Dostawcy;

7. Pracownicy i cztonkowie wladz, a takze wspolnicy/akcjonariusze Dostawcy, nie pozostajg z innymi
podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako uczestnicy postepowania na wybdr
Dostawcy, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mogtby wptywaé w sposob niekorzystny dla ORLEN
S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybor danej oferty zgtoszonej w ramach prowadzonego
postepowania na wybér Dostawcy;

8. Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami
prawnymi i nie podlegam Zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujacym w Polsce lub Unii
Europejskiej;

9. Nie zalegam z ptatno$ciami nalezno$ci publiczno-prawnych (podatki i opfaty) z tytutu prowadzone;
dziafalno$ci gospodarczej;

10. Zapoznatem si¢ z warunkami postepowania na wybor Dostawcy, przyjmuije je bez zastrzezen oraz uznaje
sie za zwigzanego z okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania;

11. Przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia wszystkie prace bede wykonywa¢ samodzielnie ( tak/nie).

(data, podpis i pieczatka imienna 0soby uprawnionej
do sktadania o$wiadczen w imieniu Dostawcy)
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Zalacznik nr 5

Formularz Ofertowy
w postepowaniu w przedmiocie

,» Ustuga sprzatania i prac porzadkowych na terenie Budynku uzytkowanego przez Energa
Oswietlenie Sp. z 0.0., zlokalizowanego w Ptocku przy ul. Kostrogaj 17-24, woj. mazowieckie”

1. Zamawiajacy:
Energa O$wietlenie Spétka z ograniczona odpowiedzialno$cia z siedziba w Sopocie przy ul. Artura Grottgera
7, 81-809 Sopot wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem
KRS 0000109164, posiadajaca NIP 585-12-32-055, REGON 191251580, kapitat zaktadowy w wysokosci
191.621.500,00 zt

2. Dostawca:

Dane kontaktowe (Imie i Nazwisko, nr telefonu, adres e-mail)
3. Cena oferty miesiecznie w zk.:

W okresie od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 .

.......................................................... (stownie ZtOtyCh: .....eeeiiieie )

.......................................................... (stownie ZtOtyCh: .....ooeiiiiie )
Catkowita cena brutto miesiecznie;

¥) catkowita cena netto miesiecznie za wykonane ustugi (bez naleznego podatku VAT), powinna uwzglednia¢ wszystkie
niezbedne koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu Zamdwienia. Catkowita cena netto za jeden miesigc winna byc
przeniesiona na PZ Connect.
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4. Terminy realizacji Przedmiotu Zamoéwienia:
Termin realizacji Przedmiotu Zaméwienia: TAK / NIE**
Wymagany termin $wiadczenia ustugi opisanej w Przedmiocie Zaméwienia od 01.01.2027 r. do 31.12.2027 .
**) Whasciwe zakre$lic.

5. Okres zwiazania Oferta:
Deklarujemy okres zwigzania Oferta; 60 dni od daty wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania Ofert**

***) Okres zwigzania Oferta wymagany przez Zamawiajgcego winien byc przeniesiony na PZ Connect.

6. Doswiadczenie Dostawcy:

Lp. Nazwa i Adres Zamawiajgcego | Zakres $wiadczonych Termin Referencje lub
wraz z nr tel. lub adresem e- ustug; warto$¢ zaméwienia = $wiadczenia Oswiadczenie
mail; ustug Dostawcy (tak/nie)

7. Dodatkowe o$wiadczenia:

a) akceptujemy wszelkie wymagania opisane w warunkach niniejszego Zapytania Ofertowego,
b) akceptujemy tre$¢ projektu Umowy zawartego w Zatgczniku nr 6 do WZ bez uwag.

Zafaczniki

Dokumenty rejestrowe (KRS/CEIDG/Petnomocnictwo);
Oswiadczenia (Zatgcznik nr 2,3,4);

Kopia aktualnej polisy ubezpieczeniowej OC;

Listy referencyjne lub o$wiadczenia zg. ze wzorem (Zatgcznik nr 7);

(data, podpis i pieczatka imienna osoby uprawnionej
do sktadania o$wiadczen w imieniu Dostawcy)
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Zaltacznik nr 6 do WZ

Projekt umowy
(W oddzielnym pliku)
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Zatacznik nr 7 do WZ

Oswiadczenie Dostawcy potwierdzajace do$wiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia

taczna warto$¢ wykonanej ustugi wyniosta ...............ccoceennnns Zt netto.

Potwierdzam, ze prace zostaly wykonane w sposob profesjonalny, zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z
dokumentacji i w wyznaczonych terminach.

Zlecenie zostato zakorczone oraz potwierdzone przez Zamawiajgcego:

- Imie i nazwisko, nr tel.

(data, podpis i pieczatka imienna 0soby uprawnionej
do sktadania o$wiadczen w imieniu Dostawcy)
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